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OGGETTO: Indicazioni operative svolgimento scrutini.

Prima dello scrutinio

Ogni Docente, utilizzando la propria password, deve provvedere, almeno due giorni
prima della data indicata per lo scrutinio della propria classe, ad inserire le proposte di

voto e le assenze.

Tl Coordinatore di classe predisporrd tutto il materiale occorrente per le operazioni di
scrutinio: ,
v Rilevazione delle assenze, dei ritardi, delle uscite anticipate, delle note disciplinari, per
’assegnazione del credito scolastico;
Registro dei verbali dei consigli di classe;
Vari modelli di lettera per segnalare alle famiglie il risultato dello scrutinio;
Scheda di segnalazione delle carenze disciplinari
Fac-simile del verbale di scrutinio finale.
Scheda raccolta dati per la Certificazione Competenze (Classt 29
Documentazione eventuale credito formativo
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Durante lo scrutinio

II Coordinatore:

v Deve verbalizzare gli assenti, indicando i docenti delegati dal D.S. a sostituirli.
¥ Deve esprimere un breve giudizio didattico - disciplinare della classe.

v Per le classi 3%, 4° ¢ 5° sottopone al Consiglio la documentazione in suo possesso (prospetto
delle assenze, attestati rilasciati aghi studenti per attivita interne ed esterne alla scuola ai fing
dell’ eventuale attribuzione de] punteggio integrativo). Sulla base di tale documentazione, e in
riferimento alla media riportata da ciascun allievo, il Consiglio di classe assegna, quindi il
“credito scolastico” relativo all’anno scolastico in corso, tenendo presente che il voto di
condotta concorre alla determinazione dell’assegnazione del credito stesso secondo tabella
ministeriale

v’ Cura la stesura del verbale come da fac-simile.




11 Consiglio di classe:

deve analizzare la situazione di ogni studente, esaminando accuratamente 1 casi di
insufficienza, le ragioni e le motivazioni di tali esiti al fine di pervenire ad una decisione
giustamente ponderata nel caso di non promozione alla classe successiva.

deve fare riferimento ai criteri di valutazione finale approvati dal Collegio Docenti ¢ alla
normativa vigente secondo la quale il voto di condotta fa media con le altre discipline ¢, se
inferiore a 6/10, comporta la non ammissione alla classe successiva o I’Esame di Stato..

Nel caso di “non ammissione alla classe successiva” sul tabellone da affiggere all’ Albo non
devono essere riportati i voti disciplinari ma solo I’esito negativo del risultato.

Per gl alunni con carenze disciplinari verra riportata sul tabellone finale la dicitura
“Sospensione del giudizio” e saranno visibili solo i voti positivi. L’approvazione di tutti i
voti si fara a settembre dopo lo svolgimento delle prove di verifica.

Al termine dello scrutinio

11 Coordinatore avra cura di :

v
v

v
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Verificare ’apposizione della firma di tutti i docenti sul registro generale dei voti;

Compilare, avvalendosi della collaborazione dei docenti interessati del Consiglio di classe, le
lettere da inviare alle famiglie;

Compilare la scheda di segnalazione delle carenze disciplinari, riportando le materie ¢ le
competenze minime da acquisire durante il periodo estivo;

Cormpilare la lettera di “non ammissione agli Esami di Stato” (solo per le classi quinte);
Riportare nel Registro elettronico il “Giudizio di Ammissione” (solo per le classi quinte) del
Candidato e sul Registro dei Verbali;

Controllare eventuali errori di trascrizione dei voti;

Consegnare una copia della tabella riepilogativa delle carenze disciplinari evidenziate ai
Collaboratori del 1.S. per consentire loro di approntare il calendario dei corsi di recupero
estivi;

Restituire il futto in Ufficio Didattica che avrd cura di moltrare le comunicazioni alle

Famiglie.

IL DIRIG ASTICO
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