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Nardò, 20/09/2024 

A tutto il personale ATA  

Ai Componenti la Comunità per le pratiche di apprendimento  

Al Registro Elettronico  

al Sito Web istituzionale 

www.istitutovanoninardo.edu.it 

CIRCOLARE N° 18 

Oggetto: Avvio corsi DM 66/2023 

Visto il Decreto Ministeriale n. 66 del 12 aprile 2023, decreto di riparto delle risorse alle istituzioni 

scolastiche in attuazione della linea di investimento 2.1 "Didattica Digitale Integrata e Formazione alla 

Transizione Digitale per il personale scolastico" nell'ambito della Missione 4 - Istruzione e Ricerca - 

Componente 1 - "Potenziamento dell'offerta dei servizi all'istruzione: dagli asili nido all'Università" 

del Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall'Unione europea - Next Generation EU. 

Visto l’avviso per il reclutamento degli esperti e tutor; 

Viste le attività che dovranno essere svolte come da programma  

Vista la disponibilità dell’esperto Prof. Madaro Gianni e della Tutor Prof.ssa Bernaddetta Marini; 

Vista la proposta disponibile su scuola Futura Percorso ID 281821. 

L'Istituto, nell'ambito della propria programmazione formativa, offre l'opportunità a tutto il personale 

scolastico  dell’istituto di partecipare ad una serie di percorsi formativi, validi per l’aggiornamento 

professionale, che stanno per partire. 

 Il primo percorso, dal titolo: 

 “Nuove tecnologie e nuove frontiere” 

Obiettivi del Corso 

●  Fornire ai partecipanti le competenze necessarie per utilizzare efficacemente le applicazioni di 

Google Workspace (Documenti, Fogli, Drive, Moduli) nel contesto lavorativo, valorizzando la 

collaborazione online e le potenzialità del cloud computing. 

 

Laboratori: I laboratori saranno svolti in modalità hands-on, con l'obiettivo di far acquisire ai partecipanti 

competenze pratiche nell'utilizzo delle applicazioni. Verranno proposti esercizi e attività specifiche per ogni 

modulo, simulando situazioni reali di lavoro. 
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Allineamento al DigComp 2.2: Il corso copre diverse aree del DigComp 2.2, tra cui: 

● Informazioni: Ricerca, valutazione, creazione e condivisione di contenuti. 

● Comunicazione: Interazione, collaborazione e creazione di contenuti digitali. 

● Creazione di contenuti: Utilizzo di strumenti per creare contenuti digitali. 

● Sicurezza: Protezione dei dati personali e consapevolezza dei rischi online. 

Valutazione: La valutazione potrà avvenire attraverso: 

● Test iniziali e finali: Per misurare l'acquisizione delle competenze. 

● Osservazione diretta durante i laboratori: Per valutare le capacità pratiche. 

● Produzione di elaborati: Per verificare la capacità di applicare le conoscenze acquisite. 

Materiali didattici: 

● Presentazioni PowerPoint 

● Esercitazioni pratiche 

● Tutorial video 

● Documentazione di riferimento 

Note: 

● Il programma può essere adattato alle specifiche esigenze dei partecipanti e alle caratteristiche 

dell'istituto scolastico. 

● È consigliabile prevedere momenti di discussione e scambio di esperienze tra i partecipanti. 

● L'utilizzo di strumenti collaborativi come Google Classroom faciliterà  la gestione del corso e la 

comunicazione con i partecipanti. 

 

PROGRAMMA dettagliato suddiviso per lezioni: 

Modulo : Introduzione a Google Workspace e Concetti Fondamentali (15 ore) 

● Lezione 1: Cos'è Google Workspace? Vantaggi e funzionalità principali. Introduzione all'account 

Google e alla sua configurazione. 

● Lezione 2: Google Drive: Organizzazione dei file e delle cartelle. Condivisione e collaborazione 

sui documenti. 

● Lezione 3: Google Documenti: Creazione e formattazione di testi. Collaborazione in tempo reale. 

● Lezione 4: Google Fogli: Creazione e gestione di fogli di calcolo. Funzioni di base e formule. 

● Lezione 5: Laboratorio: Creazione di un documento condiviso per la gestione delle presenze. 
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Tempi e organizzazione 

Il percorso avrà una durata di 15 ore complessive suddivise in più incontri da 1 o più ore ciascuno, in modalità 

in presenza  tramite attività di formazione e laboratoriale sul campo. Materiale didattico multimediale  di ogni 

incontro verrà condiviso su piattaforma Google Classroom. 

●   primo incontro:    giorno 23/09/2024 dalle ore 9:10 alle ore 11:10 

●  secondo incontro: giorno 27/09/2024  dalle ore 09:10 alle ore 10:10 

●  successivi incontri da stabilire secondo disponibilità degli iscritti, dell’esperto e del tutor 

Data l'importanza dei contenuti del corso, è fortemente consigliata la partecipazione per agevolare il proprio 

lavoro e in sinergia con il resto del personale scolastico. 

La presenza al corso sarà rilevata dal tutor all’inizio e alla fine di ogni lezione ( per la validità del percorso 

non sarà possibile superare il 25% di ore di assenza ). 

Al termine del percorso verrà rilasciato attestato di partecipazione valido come aggiornamento professionale 

e riconosciuto dal M.I.M.. 

Iscrizione: 

Per l’ iscrizione accedere (tramite ad es. SPID) alla piattaforma SCUOLA FUTURA  Homepage - Scuola 

futura - PNRR (istruzione.it) cercando il codice ID 281821  dalla data odierna e fino al giorno 22 settembre  

p.v.  

Informazioni: 

Per ulteriori informazioni è possibile contattare il gruppo di lavoro 

  Prof. Gianni Madaro                     gianni.madaro@istitutovanoninardo.edu.it 

Prof.ssa Marini Bernaddetta  bernaddetta.marini@stitutovanoninardo.edu.it  

 

 F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Dott. Angelo Antonio DESTRADIS 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi 

 dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. n.39/1993 
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